TAP DOAN CONG NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
'THAN - KHOANG SAN VIET NAM Poc lap - Tw do - Hanh phiic

CONG TY CO PHAN TU VAN PAU TU

MO VA CONG NGHIEP - VINACOMIN

S6: 98/KH-TVM Ha Ngi, ngay 22 théng 01 ném 2025

”  KE HOACH
T4 chirc Pai hoi ddng cb dong thwomg nién nim 2025

Cén ci Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/0H14 ngay 17 théng 6 niim 2020;

Ciin ciz Diéu 16 t6 chire va hoat dng ciia Céng ty ¢6 phan Tu vin dau tu mo va
cong nghiép - Vinacomin,

Cém cir diéu kién sdn xudt kinh doanh ciia Cong ty.

Hoi ddng quan tri Cong ty du kién td chirc Pai hoi ddng cd d6ng thudng nién
nam 2025 nhu sau:

1. Thoi gian:

1.1. Ngay diing ky cudi ciing dé thuc hién quyén tham dw Dai hji dong co
dong thurong nién nam 2025

Ngay chét danh séch cb dong d& hudng quyén tham dy DPHPCD thudng nién
nam 2025 dyr kién ngay 25/03/2025.

1.2. Ngay 13 chivc Pai hji dong cb dong thuwong nién nim 2025

- Dy kién: Ngay 25/04/2025;

- Trudng hop ngay thir nhit DPHDCPD thudng nién nim 2025 td chirc khong
thanh céng, HPQT Cong ty td chirc PHDCP 1&n hai sau mot (01) ngdy t6 chirc
PHDCP lan 1.

2. Pia diém:

2.1. Dia diém: Hoi trudong ting 6, Van phong Cong ty

2.2. Dia chi: S8 565 Nguyén Trai, phuong Thanh Xuan Nam, quan Thanh Xuén,
thanh phd Ha Ni.

3. Thanh phén:

3.1. Céc thanh vién HDQT, Ban Gidm dbc, Ban kiém soat Céng ty;

3.2. Cb dong hodc ngudi dai dién c6 dong theo Ty quyén

3.3. Dai dién co quan kiém todn Béo céo tai chinh nim 2024 (#rudng hop Bdo
cdo kiém todn BCTC néim 2024 cua Céng ty cd cdc khodn ngodi trir trong yéu, y kién
kiém tocin trdi nguoe hodc tir choi theo quy dinh)

3.4. Thanh phin khac do HDQT Céng ty mdi (néu cd).




4. N§i dung:

4.1. Pai hoi thao luén va thdng qua cac ndi dung sau:

(i) Béo céo két qua SXKD nim 2024 va ké hoach SXKD nzm 2025;

(ii) Béo céo hoat dong ctia Hoi ddng quén tri ndm 2024, phwong hudng nhiém vu
nam 2025;

(111) Bio céo thdm dinh ctia Ban Kiém soét vé: Béo céo két qua SXKD ctia Cong

ty; ThAm dinh Béo céo tai chinh ndm 2024; Béo céo hoat dong ctia Ban kiém soét; B4o
cdo danh gid codng tic quan ly, didu hanh Céng ty cta Hoi dong quéan tri, Gidm dde

Cong ty nam 2024,
(1V) Bo céo chi tra tién th lao, tién luong, tién thudng va cac loi ich khéc dbi
véi Hoi ddng quén tri, Ban Kiém soat nim 2024; dé xuét ndm 2025;
(v) Béo céo tai chinh dugc kiém todn nim 2024 (bén sao);
(vi) T trinh v& Phuong 4n phan phéi loi nhuan, tré cb tirc, trich 18p va sir dung
cac quy nam 2024,
(vii) D& xut mic cb tirc ndm 2025;
(viii) Béo céo lua chon Céng ty kiém todn ddc 14p kiém todn Béo céo tai chinh
cua Cong ty ndm 2024,
(ix) Céc noi dung khéc thudc thdm quyén cia PHDCD
4. Cong tac chuin bi va giao nhiém vu:
4.1. Ban kiém sodt:
- Chuén b1 b4o hoat dong clia Ban kiém soat; Béo céo Béo céo tham dinh cia
Ban Kiém soét vé&: Bdo cdo két qua kinh doanh clia Céng ty; Béo co tai chinh ném;
Béo céo hoat dong ctia Ban kiém soét; Béo céo danh gid cOng tic quén ly, didu hanh
Cong ty cta Hoi ddng quan tri, Gidm d6c Cong ty nim 2024 va dénh gié két qua hoat
dong cia HPQT, Gidm dbe Cong ty nam 2024;
- Béo cédo lua chon Cong ty kiém todn doc lap kiém todn Béo cdo tai chinh cla
Coéng ty nam 2025.
- Thoi gian ndp béo céo cho HDQT: Trudc ngay 22/4/2025.
4.2. Thu ky Cong ty:
- B4o c4o hoat ddng ctia HDQT ndm 2024; Phuong hudng nhiém vy ndm 2025;
- Béo cho chi tré thi lao, tidn lwong HDQT, BKS, BGD nam 2022; dé xut thi
Jao, tién lwong HDQT, BKS, BGD ndm 2025;
- Chgén bi hd so 1am viée i Trung tAm Luu ky Chimg khoén Viét Nam dé chét
danh s4ch ¢d dong tham dur Pai héi.
- D théo: Quy ché td chirc; Chuong trinh t6 chirc Pai hoi; Bién ban; Nghi quyét;
Phiéu biéu quyét; N6i dung diéu hanh Pai hdi;

- Téng hop, soat xét chinh stra lai céc bo céo do cac phong ban gui dén, in &n
g tai liéu cho cac cb ddng va cong bd théng tin trén thi trudng chimg khoén theo ding
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quy dinh, gdm: (i) Pang trén Website ctia Cong ty; (ii) cong thong tin ciia UBCK Nha
nudc; (i) S& Giao dich chimg khodn Ha Noi vé Dai hoi dong cb déng...

- Téng hop danh séch cd dong do Trung tam Luu ky Chimg khodn Viét Nam guri
dén a8 giri théng béo td chuc Dai hdi ddng cb dong, lap céc bao cdo chuyén nganh, 14p
céc chuong trinh quan ly cb dong, quan 1y cong tic bAu cit, bd phiéu...

- Hoan thién hd so béo cédo Gidm dbe, ngl.rm Dai dién phin vén & xin phép
TKV céc van @& biu quyét tai Dai h01 ddng cb dong; Lap du tri kinh phi t6 chirc Dai
hdi va thyc hién nhiém vu quan hé cb dong theo quy dinh cia phép luét.

- Pt in phong bi dé g théng béo va g két qua tb chirc Dai hdi dong cb déng
(258 cb dong X 2 phong bi/c6 déng = 516 phong bi Cong ty);

5.3. Phong Ké hogch:

- Chuén bi bdo céo két qua SXKD nim 2024 (Bdo cdo ngdin gon, néu ré nhung
viée lom duweoc va chua lom dugc theo Nghi quyét DCHDC thuong nién niim 2024); pé
xuét k& hoach SXKD nim 2025.

- Thoi gian hoan thanh ndp béo cdo cho HDQT: Trudc ngay 15/3/202S.

5.4. Phong Tdi chinh Ké todn:

- Hoén thanh béo céo tai chinh d& dugc kiém todn ndm 2024;»Ké hoach chi trd f:é
tirc ndm; X4y dung Phuo:ng an phan chia’ loi nhudn cta nim 2024 d€ béo céo Giam ddc,
Ngudi dai dién phan von dé xin y kién chi dao ctia TKV trude khi trinh HPQT,
DPHDCD.

- Thdi gian xin ¥ kién TKV: Trude ngdy 25/3/2025

5.5. Phong Hanh chinh - Nhin s

a) B3 phén T6 chitc - lao dng, Thanh tra -phdp ché, Hop tdc quéc té:

() In 4n, xuét ban c4c tii liéu phuc vu hop PHDCD;

(ii) Chudn bi phiéu bau;

(iii) Phét tai liéu hop PHDCD;

(iv) Mua van phong phém phuc vu PHPCD;

b) Bé phén Vin phong, Tin hoc:

(1) In&n cAc i lidu phuc vu hop PHDCD

(ii) Lap maket phia trén sanh Tru s& Cong ty

NHIET LIET CHAO MUNG CACPAI BIEU VE DU HOQP

PAIHOI DONG CcOPONG THUO’N G NIEN NAM 2025
CONG TY CO PHAN TU VAN PAU TU MO VA CONG NGHIEP-VINACOMIN

(iii) Lap 01 Maket Pai hoi bén trong Hoi truong (nén do chit tring)
PAI HOI DPONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2025
CONG TY CO PHAN TU VAN PAU TU MO VA CONG NGHIEP - VINACOMIN
Ha Nji, ngay 25 thang 4 ndm 2025
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(iv) 01 b9 ban, ghé ctia chil toa; 01 ban 02 ghé ciia thu ky (c6 tiéu dé phan biét
ban chil toa, thur ky) dé tai san khéu hdi trudng;

(v) 02 ban, 03 ghe phét tai liéu (C6 tiéu @ ban sb 1, 2); 01 ban ubng nude ké tai
hanh lang Héi trudng tang 6 Cong ty;

s Chuén bj nudc ubng (nude déng chai), hoa @ ban Dai hoi gdm: 03 bét (02 bat
d& ban chu toa va thu ky, 1 bét d€ & buc phéat bicu).

- Chuén bi d0 4nh séng (dén doc), 4m thanh loa méy, mic cam tay, hé théng dién
nude (ké ca may phét du phong, 3 cam kéo dai).

(vi) An trua Dai héi tai Cong ty gbm: HPQT, BKS, Céc cd déng 16n; Ban tb
chitc ... (Du kién 100 ngudi X 200.000 d/nguoi =20.000.0004).

(vii) B6 trf nhan vién bao v&, 12 tAn, phuc vu dién nudc, sinh hoat...

(viii) B4 tri ngudi chup anh, ghi hinh tai Pai hoi.

(ix) Chuén bj 03 m4y tinh xé4ch tay, h¢ thong wifi, phdn mém, méy chiu,...; B
tri ¢4n b tin hoe van hanh xir ly thidt bi tin hoc, tb chirc phong hop.

(%) Bang trén Website Cong ty tét ca c4c thong tin lién quan dén viéc td chirc Dai
hoi dong cd dong thuong nién ndm 2025. Thoi gian déng: Trudc ngay t6 chirc Pai hdi
15 ngay (Thong bao td chitc Dai hi, céc tai liéu Pai hdi...).

¢) Bé phédn Van thu

- C#n ot danh sich cb dong ctia Trung tAm Lu:u ky Chung khoan Vlet Nam, gui
Thong béo/Gidy moi t6 chirc PHDCD kém céc glay t& cAn thiét dén cac cb dong theo

quy dinh.
6. Nhan su Dai hoi

STT Ho va tén Chirc vu Nhiém vu
I [Ban chidao
1 [Ngb Thé Phiét Chu tich HPQT Trudng ban
2 [L& Van Duén }%35? “é% Pho trudng ban
3 |L& Viét Phuong Thanh vién HDQT ~ Uyvitn
4 [Trén Thi Minh Thu TB Kiém soét Uy vién
II [Ban To chirc
1 [L& Vin Duén Gidm dbc Trudng ban
2 [L& Viét Phuong Phé Giém dbc Pho trurdng ban
3 [Nguyén Viét Hing Phé Giam dbc Pho trrdng ban
4 Pao Huy Quéin Thu ky Cong ty Thanh vién thudng truc
5 (T6 Thi My Binh CTCP - PP HCNS Thanh vién




STT Ho va tén Chire vu Nhiém vu
6 [Phing Pirc Trudng K& toén trurdng Thanh vién
7  [Phi Trung Kién Trudng phong KH Thanh vién
8 [Nguyén Thi Thiy Cénbd Y té Thanh vién
III [Ban kiém tra tw cich dai bidu

1 [T6 Thi My Binh Chu tich CP - PP HCNS Trudng ban
2 Dao Huy Quin Thuky Céng ty Thanh vién
IV [Thu ky Pai hoi

1 Pao Huy Quin Thu ky Cong ty Trudng ban
2 [Nguyén Thi Khuyén Pho phong KH Thanh vién
V  [T6 gitip viéc Pai hoi '

1 [PaoHuy Quin Thu ky Céng ty T4 trudng
2 [Hoang Thi ThuHa Ph6 phong HCNS T6 phé
3 [Nguyén Xuan Thanh Cén b P.HCNS T4 vién
4  [Trén Thi Ngoc Bich Cén by P.HCNS T4 vién
5  [Nguyén Thi Vui Tuoi Cén bd P.HCNS Té vién
6 [Trén Thanh Tinh Cén b P.HCNS T4 vién

Ghi chii: Trudng ban, T6 trucng t6 gilp viée 6 trach nhiém phén céng nhiém
vu cho cdc thimh vién dém bdo cdc diéu kién tot nhdt phyc vu 16 chite Dai héi. Cdc ban,
16 givip viée ty gidi thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

Nhén duge k& hoach ndy, yéu cau céc tip thé, cic c4 nhan nghiém tic trién khai
thue hién./.

Noinhén: TM. HOIPONG QUAN TRI
- HDQT, BKS (e<opy); [
- Gidm dbc, cac PGB, KTTr (e-copy);

- Céc don vi, phong, ban (e-copy);

- Céc cb dong (BPTH déng website Cong ty);
-Luu: VT, HCNS, Th k.




